ИНСТРУКЦИЯ

по оформлению авторских прав

Регистрация авторских прав и официальное депонирование экземпляров произведений осуществляется Российским обществом по управлению авторскими правами  Российским авторским обществом КОПИРУС совместно с Федеральным государственным учреждением культуры Российская книжная палата.
Основной целью деятельности КОПИРУС является обеспечение реализации и защиты имущественных прав авторов, их наследников, издателей и иных обладателей имущественных авторских прав при копировании, ином воспроизведении произведений, а также в случаях, в которых осуществляется коллективное управление имущественными авторскими правами.
Регистрация авторского права производится на правообладателя: физическое лицо (независимо от обладания статусом индивидуального предпринимателя) или юридическое лицо.
Для регистрации авторского права с выдачей Свидетельства о регистрации произведения заявителю, которым может быть сам автор, его представитель или представитель правообладателя (юридическое лицо), необходимо:
1. Заполнить Заявление о регистрации и депонировании установленной формы: для 1-ого объекта с одним названием - 1 (одно) Заявление независимо от количества авторов.
2. Подписать договор с каждым правообладателем (только при первом обращении, при повторном обращении указывается номер договора).
3. Оплатить депонирование и регистрацию в соответствии с действующими тарифами.
4. Заполнить Заявление на регистрацию имени (по желанию).
5. Представить или направить заказной почтой по адресу отдела авторских прав или через регионального партнёра в г. Краснодаре следующий пакет документов:
1) подписанное Заявление на 1 листе (заполненное от руки или на компьютере и подписанное автором и заявителем). При регистрации сборника со списком входящих в него произведений к Заявлению прилагается перечень названий каждого составного произведения;
2) распечатанные два экземпляра произведения на бумажных носителях на одной стороне листа формата А4 в непрошитом виде (обычный размер бумаги для принтеров и ксероксов), шрифтом не менее 12 пт, с оформленным титульным листом на Ваше усмотрение, содержащим: название произведения, ФИО автора, город и год создания, подписи автора или заявителя (обязательно). Титульный лист будет первым в нумерации страниц.
Для регистрации музыки (музыкальных произведений) предоставляются нотная партитура и текст(ы) песни(ен) на бумажном носителе.
К экземпляру произведения на бумажном носителе прилагается цифровой носитель с электронной копий произведения:
фонограммы (звукозаписи),
аудиовизуальные произведения,
иные виды произведений, не представленные в виде распечатки на листах формата А4.
При этом принимаются цифровые носители в двух экземплярах только формата CD-R и DVD-R с финализированной записью, содержащие пропечатанные на специальном принтере ФИО автора(ов), правообладатель (если таковым является юридическое лицо), название произведения, а также подпись автора на верхней части диска. Для произведений, которые не могут быть распечатаны на бумаге, титульный лист не заполняется.
Для регистрации аудиовизуальных произведений (аудиокниги или видео) дополнительно к цифровому носителю может представляться в произвольном виде сценарная заявка, сценарный план или синопсис-описание видеоматериала. Сценарий аудиовизуального произведение является отдельным объектом интеллектуальной собственности.
Авторы, желающие задепонировать большое число произведений (например, фотографии, эскизы и т. д.) могут объединять их по своему усмотрению в сборники с единым названием. Сборник (составное произведение) представляет собой собрание в одном экземпляре и на одном носителе нескольких произведений (например, сборник стихотворений в книге, сборник песен, сборник иллюстраций в альбоме и т. п.). При необходимости получения свидетельства на каждое произведение их объединение в сборник не производится. Если входящие в сборник произведения предполагается использовать отдельно как самостоятельные произведения, имеющие своё название и расположенные на отдельных листах сборника, такие произведения могут быть зарегистрированы в Реестре РАО КОПИРУС отдельно, как задепонированные в сборнике (выдаётся одно свидетельство на сборник со списком входящих в него произведений).
Для регистрации сборников оформляется один титульный лист с одним общим названием. Датой создания произведения считается дата создания сборника. В случае, если в дальнейшем предполагается передавать авторские права на отдельные произведения сборника, рекомендуется подача заявки и депонирование каждого произведения отдельно.
При необходимости депонирования ранее изданного произведения оно должно быть скопировано (включая обложку) на листах формата А4 (с одной стороны), которые и принимаются для депонирования;
3) подписанный договор в двух экземплярах с каждым автором (только при первом обращении);
4) подтверждение оплаты;
5) доверенность на контактное лицо регионального партнёра (при подаче через регионального партнёра);
6) доверенность на получение документов другим лицом (при необходимости);
7) ксерокопии паспортов каждого правообладателя (основные данные и сведения о действующей регистрации);
8) копия свидетельства о регистрации ИП или юридического лица (если они указаны в Заявлении в качестве правообладателей или упоминаются в графе «Заявитель» наряду с фамилией физического лица, подающего Заявление);
9) дополнительно по желанию - заявление на регистрацию имени и/или псевдонима.
Местонахождение и почтовый адрес регионального партнёра в г. Краснодаре – ООО «Правовая поддержка предпринимательства»
Адрес приёма заявителей, физических лиц и организаций:
г. Краснодар, Кожевенная ул., д. 36, 5-й этаж, офис 513.
Проезд до остановки "Ул. Брюсова" троллейбусом № 8, трамваями №№ 3, 6, 7, 11, 21,  маршрутными такси №№ 95, 416
Предварительная запись на приём обязательна. О приеме и получении документов уточняйте, пожалуйста, по телефонам (861) 201-12-18, (918) 068-50-35.
Адрес для писем и других отправлений через Почту России: 350004, г. Краснодар, Кожевенная ул., д. 42, оф. 513.
Телефоны для справок: (861) 201-12-18, (918) 068-50-35.
После получения указанных документов (включая документ, подтверждающий оплату):
1) экземпляр произведения поступает в Российское Национальное фондохранилище отечественных изданий Российской книжной палаты;
2) сведения о произведении заносятся в официальный реестр произведений, описываются и каталогизируются Национальным фондохранилищем отечественных изданий;
3) оформляется Свидетельство о депонировании и регистрации экземпляра произведения и высылается по адресу, указанному в поданном Заявлении или выдается лично. За дополнительную плату Свидетельство может быть выдано в офисе регионального партнёра;
4) предоставляется копия произведения, прошитая и заверенная в установленном порядке.
КОПИРУС вправе отказаться от депонирования и регистрации полученных материалов, если не соблюдены правила регистрации, по мнению уполномоченного лица, осуществляющего приём заявок, регистрацию в реестре и депонирование, они не отвечают требованиям, предъявляемым к произведениям, либо стало известно, что регистрация и депонирование привело бы к нарушению прав иных лиц или не соответствовало бы требованиям законодательства Российской Федерации.
При отказе в депонировании и регистрации перечисленные суммы оплаты услуг подлежат возврату заявителю.
Международная регистрация имени ISNI
ISNI - (официальный стандарт ISO), регистрирует и удостоверяет глобальный стандартный номер имени, включая псевдонимы, для идентификации миллионов факторов творческих работ и их распространителей, включая исследователей, изобретателей, писателей, художников, визуальных создателей, исполнителей, правообладателей, издателей и т. д. для того, чтобы решить проблемы двусмысленности имени в поиске и использовании, и чтобы каждая созданная и изданная работа могла быть однозначно связана с её создателем везде, где такая работа (произведение) используется.
Для регистрации имени или псевдонима и получения международного кода ISNI необходимо предоставить следующую информацию:
· Имя или название организации;
· Дата и место рождения (или регистрации для юридических лиц);
· Тип произведения (например: музыкальное, текстовое, аудиовизуальное, художественное, фотографическое и т.п.);
· роль в создании произведения (например, автор, исполнитель, издатель, иллюстратор и т.п.);
· Заголовок зарегистрированного или изданного произведения с кодом ISBN;
· Ссылка (URI или URL) на более подробную информацию о юридическом лице.
В случае, если автор подписывает свои произведения псевдонимом, он может получить ISNI как на свое имя, так и на каждый из своих псевдонимов.
По запросу регистрируемого две и более регистрации ISNI могут быть объединены, «привязаны» друг к другу с указанием характера связи (например, между самим автором и его псевдонимом, или между соавторами).
Проверить регистрацию можно в Международном реестре имен ISNI.

Следующие объекты могут быть представлены для депонирования и регистрации авторских прав в реестре:
· рассказы, повести, романы, стихи и стихотворные произведения;
· сценарии драматургических произведений;
· киносценарии, в том числе художественных фильмов, мультипликационных фильмов, документальных и иных аудиовизуальных произведений;
· сценарии телевизионных передач, сценарии телефильмов, телесериалов;
· сценарии шоу-программ;
· интернет-сайты (контент и дизайн);
· авторские описания и сценарии игр, викторин, лотерей;
· проекты и сценарии игр, викторин, лотерей, конкурсов;
· музыкальные произведения с текстом или без текста;
· литературные и издательские проекты;
· статьи, брошюры;
· научные работы, диссертации, рукописи научных разработок;
· рукописи учебников и учебных пособий;
· рукописи различных методик и методических пособий по различным отраслям науки, в том числе обучения, преподавания; авторские коллекции произведений;
· переводы литературных, технических и иных текстов;
· литературные, художественные, фотографические, дизайнерские и иные произведения;
· каталоги, словари, энциклопедии и другие составные произведения;
· произведения живописи, скульптуры, дизайна, графики;
· графические рассказы, комиксы;
· дизайн и произведения архитектуры;
· фотографические произведения;
· архитектурные и дизайнерские проекты;
· геологические, географические и иные карты и планы;
· эскиз товарного знака, логотипа, эмблемы (тип произведения: изображение);
· аудиовизуальные произведения (фильмы, видео, телепередачи, клипы и т. п.);
· дизайн упаковки, дизайн-макеты оформления (тип произведения: изображение);
· неологизмы.
Исключения: 
только названия (отдельно от произведений), слоганы, крылатые фразы, отдельные слова и словосочетания.
Авторские права не распространяются на идеи, концепции, принципы, методы, процессы, системы, способы, решения технических, организационных или иных задач, открытия, факты, языки программирования.
Перечисленные объекты на регистрацию не принимаются.
